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Geschäftsbereich Bau und Technik  
Fachbereich Betriebstechnik  

BS Lahr-Ettenheim : 
Anlieferung / Rechnungsstellung    

 
 

 

1 Geltungsbereich   

Diese Regelung gilt ausschließlich für die Betriebsstellen Lahr und Ettenheim hinsichtlich von 
Direktaufträgen der Betriebstechnik und ist nicht an andere Betriebsstellen des Ortenau Klinikums 
übertragbar.  
 

2 Erkennung    

 
Muster Absender:  
Betriebstechnik  
 
 
 
 
 
 
 
 

3 Rechnungsbearbeitung  

 
Eine Rechnungsbearbeitung ist nur möglich, wenn Auftragsbestätigung, Lieferschein und 
Rechnung die individuelle Auftrags - Nr. der Technischen Abteilung enthalten.  
 
Diese erkennen Sie am Format T00XXXXX im Beispiel T0026016.  

 
Rechnungen sind entweder in Papierform postalisch in zweifacher Ausfertigung bei der 
Technischen Abteilung an der Betriebsstelle Lahr des Ortenau-Klinikums Lahr-Ettenheim oder  als 
PDF an die email-Adresse technik.lah@ortenau-klinikum.de einzureichen.  
 
Die parallele Vorlage von Rechnungen auf beiden Wegen ist unerwünscht und schafft überflüssige 
Missverständnisse.  

 
Spätestens mit der Rechnung sind die von uns akzeptierten Leistungs- und Liefernachweise 
vorzulegen.  

 

4 Warenanlieferung   

Unsere regulären Waren-Anlieferungszeiten sind Montag – Freitag von 8 - 12 Uhr.  
 
Andere Lieferzeiten sind mit den jeweiligen Ansprechpartner rechtzeitig verbindlich zu vereinbaren.  
 
Die Warenannahme in Lahr ist auf drei Annahmestellen verteilt und ausgeschildert:  
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„ 1 „ Haupt-Warenannahme im Bereich der Zentralapotheke Anfahrt über Stefanien- und 
Altvaterstraße. Links hoch zur Südseite des Klinikums.  
 
„ 2 „ Warenannahme für den OP und ZSVA-Betrieb an der Südseite des OPs, Anfahrt Stefanien- 
und Altvaterstraße bis zum Ende, dann links am Bildungszentrum vorbei und wiederum links zum 
OP-Gebäude hinab.  
 
„ 3 „ Warenannahme am Wirtschaftshof für z.B. Küche, Technik und Hauswirtschaft Anfahrt über 
Klostenstraße nach Parkplatz / vor Ärztehaus rechts einbiegen.  
 
Unsere Warenannahme in Ettenheim  befindet sich auf der Nordseite des Anwesens im Bereich 
Wirtschaftshof, Haustechnik und Liegend-Aufnahme. 

 
 

5 Geltungsdauer   

Aufgrund laufender Zentralisierungsprozesse beim Ortenau Klinikum sind bezüglich der 
Rechnungsbearbeitung Änderungen vorgesehen. Wenn diese wirksam sind, wird entweder an 
dieser Stelle darauf hingewiesen oder diese Regelung wird zurückgezogen und anderweitig 
ersetzt.  
 
Ausgestellt, Lahr den 19.08.2020                  
 
GB Bau und Technik 
Fachbereich Betriebstechnik  
  
Technischer Betriebsleiter Armin Klein  
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